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研修タイトル
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１．情報管理とは

２．情報が流出すると…

３．個人情報とは

４．情報の管理と発信について

５．個人のSNS利用も気を付けよう
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１．情報管理とは

保育運営に必要な情報の発信・公開を適切に行うこと

保育園の情報を外部に流出させたり、外部からの侵入を防ぐこと

保育園における情報

子どもたち
保護者の
情報

職員の
情報

園の情報

取引先の
情報
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２．情報が流出すると…

・プライバシーの侵害

・個人情報の不適切流用

・個人が特定され、命が脅かされる

・園の信用度低下・利用者減

・取引業者からの信用度低下・取引中止
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３．個人情報とは

「名前」「顔写真」など、個人を特定できる情報

「個人情報を使用する場合」は、予め本人の同意が必要

・第三者に情報提供する場合

       ・インターネット上で誰もが情報収集可能な状態など

個人情報を聞きだす

悪質電話！！

個人情報の提供を求めらえた場合、
  その場で自分で判断するのではなく、
  園長や先輩方へ確認しましょう
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４．情報の管理と発信について
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◆ 情報の適切な管理

法律に定められたルール
児童福祉法第18条

   個人情報保護法

◆ 情報を発信・公開するとき

・発信内容は園のルールに沿う

・発信前によく確認

・複数の目で確認

・園のホームページ
・園のSNS（Social Networking System）

・お便り
・お知らせ
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５．個人のSNS利用も気を付けよう
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プライベートのSNSは基本的に個人の自由 但し！!

発信・公開×
        利用者や職員の個人情報

       プライバシーを侵害する内容

       園の不利益になる情報

自分が特定できないIDやパスワードを設定していても、

「仕事に関する内容」をむやみにインターネット上に

公開することは控えましょう

職場の機密情報を漏らしたり、
個人情報を発信することは、

そのこと自体が重大な法令違反

SNSだけでなく

職場外の会話も
気を付けましょう
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ご清聴ありがとうございました

研修やコンサルティングの相談がございましたら

ぜひ当社までお問合せください。

<ご質問・問い合わせ先>

株式会社川原経営総合センター

経営コンサルティング部門

人事コンサルティング部

TEL:

Email:

オンライン研修の
ご相談もお待ちしております。

info＠kawahara-group.co.jp

03(5422)7548
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